PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVORIZONTE

GABINETE DO PREFEITO P,®‘
NOVORIZONTE

“Masso povo, wosca forcal”

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 01.616.420/0001-60

LEI N° 355, DE 31 DE MARCO DE 2015.

“Dispde Sobre a Estrutura Organizacional
da Prefeitura Municipal de
Novorizonte/MG”

Faco saber, que a Camara Municipal de Novorizonte, Estado de Minas Gerais, por

seus representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - A acdo do governo municipal orientar-se-4& no sentido do
desenvolvimento fisico-territorial, econémico e sdcio-cultural do Municipio e do
aprimoramento dos servicos prestados, bem como executar planos que atendam as

necessidades basicas da populacdo do Municipio.

Art. 2° - A Administracdo Publica Municipal compreende:

I. A Administracdo Direta, que abrange o0s servicos integrantes na estrutura
administrativa, das Assessorias e Secretarias, sem personalidade juridica,
sujeitos a subordinacao hierarquica;

II. A Administracdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servi¢cos especificos,
integrando-se mediante critérios de vinculacéo ou de cooperacao ao Prefeito;

. Orgéos Deliberativos e Normativos, entidades de natureza consultiva,

cuja finalidade é de auxiliar a Administracdo em assuntos especificos.

TiTULO Il
DA RACIONALIZACAO ADMINISTRATIVA

3° - A agdo governamental da Administragdo Municipal ser4 formulada tendo

como principio as seguintes diretrizes:
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I.  Planejamento;
II. Coordenacéo;

I1l.  Controle;

SECAO |
DO PLANEJAMENTO
Art. 4° - A acdo governamental obedecera a sistematica prépria, visando
promover o desenvolvimento sécio-econémico do Municipio, norteando-se segundo
Planos, Programas e Projetos, compreendendo 0s seguintes instrumentos:
. Plano Diretor;
II.  Plano Plurianual de Governo;
[ll.  Plano Plurianual de Investimentos;
IV. Leide Diretrizes Orcamentarias;
V. Orgamento Anual,
VI.  Programa Financeiro de Desembolso;

VII.  Programas Setoriais.

Art. 5° - Todas as a¢bGes governamentais desenvolvidas pela Administracao
deverdo ajustar-se a programacédo global, ao orcamento e as disponibilidades

financeiras.

Art. 6° - Cabe as Secretarias elaborar sua programacdo setorial

correspondente a sua area.

Art. 7° - Para ajustar a execucdo do Orcamento Publico, a Secretaria
Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento, juntamente com a Secretaria
Municipal de Governo e Coordenacao Politica, elaborard a programacao financeira

de desembolso, assegurando uma liberacdo automatica de recursos.

Art. 8° - Quando submetidos ao Prefeito, os assuntos deverdo ter sido
previamente discutidos e coordenados entre todas as Secretarias Municipais,

Orgdos e Entidades neles interessados, inclusive no que diz respeito aos aspectos
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administrativos pertinentes, através de consultas e entendimentos de modo a

sempre compreenderem solugbes integradas e que se harmonize com a politica

geral e setorial da acdo Municipal.

SECAO Il
DA COORDENACAO
Art. 9° - As atividades governamentais, especialmente a programacdo de
governo e orgamento serdo objeto de permanente coordenagdo e acdo exercida
pela Secretaria Municipal de Governo e Coordenacao Politica.

Art. 10 — A coordenacédo sera exercida em todos os niveis da Administracao,
mediante realizagc8o sistematica de reunides com 0s responsaveis das areas afins
aos programas de trabalho.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Governo e Coordenacio
Politica, através do Gabinete é 6rgdo coordenador das reuniées com todos aqueles

convocados pelo Chefe do Executivo, inclusive Assessores e Secretarios Municipais.

Art. 11 — Os Secretarios Municipais sdo responsaveis perante o Chefe do
Executivo pela coordenacdo e supervisdo dos 6rgaos da Administracdo Municipal

sob sua subordinacéo.

Art. 12 — A coordenacao tem como principais objetivos:

I.  Promover a execucéo dos programas de governo;
[I. Acompanhar as atividades das Secretarias, harmonizando o
relacionamento entre as mesmas;
lll.  Acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de
alcancar uma prestacédo econdémica de servigos.
IV. Evidenciar os resultados positivos e negativos indicando suas causas,
justificando as medidas postas em pratica ou a adocao de medidas que

se impuserem.
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SECAO Il
DO CONTROLE
Art. 13 — O controle de acdo governamental da Administracdo devera ser

exercido em todos os 6rgdos compreendendo particularmente:

I. O controle, pela chefia competente, das normas que governam as
atividades especificas de cada 6rgéo;

II. O controle da aplicacdo do erario municipal, a guarda e conservacao
dos bens municipais.

Art. 14 — As Secretarias Municipais, juntamente com o0s Assessores,
exercerdo o controle de suas atribuices, com o objetivo de:

I. Reorientar suas atividades quando em desvio;
II.  Assegurar a observancia da legislacéo aplicavel a suas atividades;
[ll.  Avaliar o comportamento administrativo dos érgéos subordinados;
IV.  Harmonizar o programa de governo com as atividades dos 0rgaos;
V. Prestar contas de sua gestdo em forma e prazo estipulado;
VI.  Prestar a qualquer momento por intermédio do Secretario Municipal as

informacdes solicitadas pelo Poder Legislativo.

TiTULO 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 15 - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Novorizonte &
constituida dos seguintes 6rgaos:

|. ORGAOS DELIBERATIVOS E NORMATIVOS

1 — Conselho Municipal de Saude
2 — Conselho Municipal de Educacao

3 — Conselho Municipal de Alimentac&o Escolar
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4 — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle de Desenvolvimento
do Fundo de Manutencdo do Ensino Fundamental e Valorizagdo do
Magistério.

5 — Conselho Municipal de Assisténcia Social

6 — Conselho Municipal de Defesa Civil

7 — Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente

8 — Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente

9 — Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural

10 — Conselho Municipal de Planejamento e Orgcamento

11 — Conselho Municipal de Politica de Administracdo e Remuneracao de

Pessoal.

ll. ORGAOS DE ASSISTENCIA E DE ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO
AO PREFEITO

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E COORDENACAO POLITICA
1.1. GABINETE DO PREFEITO

1.1.1. DEPARTAMENTO DE ELABORACAO E FORMATACAO DE
PROJETOS

1.1.2. DEPARTAMENTO DE ARRECADACAO FISCALIZACAO
TRIBUTACAO E POSTURA

1.1.3. DEPARTAMENTO EXECUTIVO DO GABINETE

1.1.4. SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA

2. PROCURADORIA E CONSULTORIA JURIDICA MUNICIPAL

3. CONTROLE INTERNO E CORREGEDORIA

1.  ORGAQOS DE ATIVIDADES — MEIO
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1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC}AO, FAZENDA E
PLANEJAMENTO
1.1. SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
1.2.Divisao de Planejamento, Orcamento e Contabilidade.

1.2.1. Secéo de Informatica e Processamento de Dados

1.3. Divisado de Tesouraria.

1.4.Divisao de Tributacao e Fiscalizacao.

1.5.DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
1.5.1. Divisao de Compras, Material e Patrimonio
1.5.1.1. Secéao de Licitacdo e Compras
1.5.1.2. Secao de Almoxarifado e Patriménio

1.5.1.3. Secdao de Servicos Auxiliares

1.6. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
1.6.1. Divisado de Recursos Humanos.
1.6.1.1. Secdao de Treinamento e Recrutamento de Pessoal

1.6.1.2. Secao de Registros e Pagamento de Pessoal

IV. ORGAOS DE ATIVIDADES - FIM

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO E ACAO SOCIAL
1.1.CENTRO DE REFENCIA DA ASSISTENCIA SOCIAL

1.2.Divisao de Acéo Social

1.2.1. Secéo de Apoio as Entidades do Terceiro Setor
1.2.2. Secéo de Assisténcia a Crianca e ao Adolescente

1.2.3. Secéo de Apoio a Pessoas em Situacao de Risco Social
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2. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, SANEAMENTO e VIGILANCIA
SANITARIA
2.1.SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
2.2. DEPARTAMENTO DE COORDENACAO DA ASSISTENCIA PRIMARIA
2.3.DEPARTAMENTO DE COORDENAQAO DE UBS
2.4. DEPARTAMENTO DE COORDENAQAO DE LOGISTICA E FROTA
MUNICIPAL DA SAUDE.
2.5.DIVISAO DE AVALIACAO E CONTROLE
2.5.1. Secéo de Estatistica

2.5.2. Secédo de Apoio ao Programa de Saude da Familia
2.6.DIVISAO DE ACOES BASICAS DE SAUDE
2.6.1. Secdo de Clinica Médica
2.6.2. Secédo de Saude Oral
2.7.DIVISAO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, SANITARIA.
2.7.1. Secéao de Controle de Zoonoses, Doencgas e Vacinacao
2.7.2. Secgdo de Fiscalizacdo Sanitéria

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
3.1.DIRECAO ESCOLAR
3.2. COORDENACAO ESCOLAR
3.3.COORDENACAO DE CRECHES
3.3.1. Divisado de Ensino

3.3.1.1. Secéo de Assisténcia Pedagogica e Inspecéo Escolar
3.3.2. Diviséo de Assisténcia ao Educando
3.3.2.1. Secéo de Registro e Escrituracao Escolar.

3.3.2.2. Secéo de Merenda Escolar.

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO, ESPORTES e LAZER
4.1.Divisédo de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer
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5. SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO e RURAL

5.1.Divisdo de Agropecuaria, Abastecimento, Industria, Comércio e

Desenvolvimento.
5.1.1. Secédo de Agropecuaria e Atividades Rurais
5.1.2. Secdo de Industria, Comercio e Desenvolvimento.

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE _OBRAS, SERVICOS URBANOS E
TRANSPORTES
6.1.DEPARTAMENTO SUPERVISAO DE OPERACAO DE MAQUINAS E
SERVICOS
6.2. DEPARTAMENTO DE COORDENAGCAO DE FROTA MUNICIPAL
6.3.DIVISAO DE SERVICOS URBANOS
6.3.1. Sec¢édo de Limpeza Urbana

6.3.2. Divisdo de Controle e Manutencao da Frota Municipal e Mecéanica.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DE CADA SECRETARIA COMPETENCIA DOS ORGAOS.
SECAO |

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E COORDENACAO POLITICA

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Governo e Coordenacao Politica e o 6rgéo
de assisténcia ao chefe do executivo municipal e tem por finalidade a coordenacgéo
politica, social, administrativa, prestando toda a assisténcia ao Prefeito Municipal

para a execucédo de suas atribuicdes legais.

Art. 17 — Compete a Secretaria Municipal de Governo e Coordenacao
Politica:
a) O encaminhamento de projetos, processos e outros documentos para
apreciacéo do Prefeito;
b) A colaboracédo com o Prefeito na preparacdo de mensagens e projetos;
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c) A lavratura de atas e preparo de agendas, sumulas e correspondéncias

para o Prefeito;

d) A redacéo e preparo de correspondéncia privativa do prefeito;

e) A recepcao, triagem e encaminhamento de pessoas ao Prefeito;

f) O auxilio ao Prefeito em suas rela¢cdes com autoridades e o publico em
geral;

g) O esclarecimento ao publico sobre os problemas do Municipio;

h) O atendimento as comunidades em suas reivindicacoes,
encaminhando-as aos 6rgados competentes;

i) A divulgacdo aos 6rgdos da Prefeitura das decisdes e providéncias
determinadas pelo Prefeito;

j) A orientacdo e coordenacédo de todos os atos oficiais que, por forca
legal, tenha que ser publicado;

k) Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico administrativo com a
Camara Municipal e respectivos membros;

[) Articular-se com organismos federais, estaduais e municipais,
objetivando o cumprimento das finalidades da Prefeitura.

m) Assessorar o chefe do executivo municipal nas audiéncias e entrevistas
concedidas a imprensa escrita, falada e televisiva,

n) O encaminhamento das matérias de interesse do Municipio, quando
autorizadas pelo Chefe do Executivo para publicacdo nos 6rgaos de
imprensa;

0) O registro de documentos das palestras, reunides, conferéncias e
outras proferidas de que participe o Chefe do Executivo;

p) A elaboracdo de documentarios fotograficos e audiovisuais de
realizacbes da Prefeitura e outros assuntos de interesse da
municipalidade;

g) Atender diretamente ao chefe do executivo municipal em todas as
tarefas inerentes a secretaria,;

r) Auxiliar o chefe do executivo municipal nos assuntos relativos as suas

atribuicoes legais;
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S) Agendar, marcar compromissos, redigir, encaminhar documentos

preparar correspondéncia, fazer ligagdes e auxiliar o chefe do
executivo municipal em todas as tarefas inerentes ao gabinete.

t) A execucao de outras atividades correlatas.

SECAO II
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 18 - O Gabinete Executivo do Prefeito € o 6rgdo de assessoramento ao
Prefeito e demais O6rgdos nos assuntos relacionados com a formulacéo,
coordenacdo e acompanhamento do planejamento municipal, competindo-lhe
especialmente.

a) Elaborar e propor ao Prefeito, em articulacdo com os demais érgéos, a
estratégia e as diretrizes de desenvolvimento do Municipio e o plano de
acao da Prefeitura, bem como acompanhar sua implementacéo;

b) Coordenar a elaboracdo de planos, em especial o Plano Diretor,
programas e projetos setoriais para o desenvolvimento do Municipio,
acompanhando e avaliando a sua execucao;

c) Realizar estudos e pesquisas sobre a realidade local, nos seus
aspectos fisicos e sécio-econdmicos;

d) Coligir, organizar e divulgar informacdes relativas as potencialidades de
desenvolvimento da industria, do comércio, dos servicos e do
abastecimento alimentar no Municipio;

e) Promover eventos para a divulgacdo das potencialidades de
desenvolvimento e expansédo das atividades econdmicas do Municipio;

f) Realizar outras atividades afins

DA PROCURADORIA E CONSULTORIA JURIDICA MUNICIPAL

Art. 19 — Compete a Procuradoria e Consultoria Juridica Municipal:
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a) Representar e defender a Prefeitura judicialmente;

b) Colaborar na redacao de Projetos de Leis, Decretos e regulamentos a
serem encaminhados ou expedidos pelo Prefeito do Municipio;

c) Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam submetidas pelo
Prefeito e pelos dirigentes dos Orgdos e Entidades da Administrac&o
Pdblica Municipal,

d) Minutar contratos, convénios, acordos, exposi¢cdo de motivos ou outras
guaisquer pecas que envolvam matéria juridica;

e) Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacéo,
alienacgédo e aquisicdo de imoveis pela Prefeitura;

f) Representar o Municipio nas causas em que o mesmo for parte, autor
ou réu., assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente,
usando de todos 0s recursos processuais, sem gue possa transigir,
desistir ou renunciar;

g) Prestar ao Prefeito e a todos os oOrgdos da administracdo toda a
assessoria juridica, evitando conflitos ou contradicGes de interpretacao
de leis aplicaveis a administracdo municipal;

h) Promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;

i) Orientar a realizacdo de sindicancia, inquérito e processo
administrativo disciplinar e tributario.

]) Assessorar a Comissdo Permanente de Licitacdo na elaboracéo dos
procedimentos licitatérios, emitindo o0s pareceres quanto ao

enquadramento de modalidade e legalidade do processo.

SECAO Il
DO CONTROLE INTERNO E CORREGEDORIA

Art. 20 — Compete ao Controle Interno e Corregedoria acompanhar:
a) A execucdo or¢camentaria e financeira, para tanto examinando,
a contabilidade; as financas; a receita; créditos orgamentarios e
adicionais e a despesa;
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b) Pessoal;

c) Bens permanentes;

d) LicitagBes, contratos e convénios;

e) Obras publicas e reformas;

f) Operacdes de créditos;

g) Suprimento de fundos;

h) Doacdes, subvencdes, auxilios, contribuicdes concedidas,

fazendo desenvolver, para tanto, as seguintes metas:

1. Controle da Execucdo Orcamentaria:

Visando examinar a correcdo técnica da escrituracdo, a legitimidade dos atos e
fatos que deram origem aos lancamentos, a formalizacdo da documentacao
comprobatéria e avaliando a seguranca e a eficiéncia das funcdes de controle
interno.

1.1. Controles Internos Utilizados:

Balancetes analiticos; Diario; Razdo e Assentamentos de Controle
Orcamentario.

2. Controle Financeiro:

Buscando verificar a regularidade e correcdo dos recebimentos e
pagamentos efetuados pelos agentes arrecadadores e pagadores, conferir
saldos de Tesouraria e Bancos declarados com os existentes.

2.1.Controles Internos Utilizados:

Balancetes Financeiros, registros Bancarios e Demonstrativos de Saldos

Bancérios.

3. Controle de Receita:

Visando verificar a situacdo dos controles existentes sobre o langcamento,
cobranca e arrecadacdo das receitas municipais, sua contabilizacdo e

observancia da legislacéo pertinente.
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3.1.Controles Internos Utilizados:

Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM); Registros Bancarios e de

Tesouraria; Demonstracdo de Valores em poder de Agentes Arrecadadores.

Controle dos Créditos Orcamentarios e Adicionais:

Objetivando constatar a efetiva existéncia de créditos para a realizacdo da
despesa, a regularizacdo e correcdo da abertura e utilizacdo dos créditos
adicionais e a observancia das normas, procedimentos e preceitos legais que
regem a execucao do orcamento.

4.1.Controles Internos Utilizados:

Leis, Decretos e Registros Orcamentarios.

Controle da Despesa:

Visando verificar se na realizacdo dos gastos publicos, estdo sendo observados
os principios da legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e eficiéncia,
e se esta sendo cumprida a legislacdo pertinentes a matéria.

5.1.Controles Internos Utilizados:

Notas de Empenho; Notas Fiscais; Recibos e Registros de Acompanhamento

da Execucao Orcamentéria.

Controle de Pessoal:

Objetivando examinar:

6.1. A situacdo dos controles existentes acerca de todos os servidores publicos,
incluindo os ocupantes de cargos em comissdo e os admitidos por tempo
determinado;

6.2.Se a despesa total com pessoal ndo ultrapassa os limites legais
estabelecidos;

6.3. Os registros referentes as Pensdes e Aposentadorias concedidas.

Controles Internos Utilizados:
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Registros Funcionais e Financeiros; Controle de Frequéncias e Contratos de

Pessoal Terceirizado.

8. Controle de Bens Permanente:

Visa verificar quais as medidas de controle existentes com respeito a
incorporacao, tombamento, guarda, baixa e responsabilidade pelo uso desses
bens e, ainda, em relacdo a sua movimentacao, conservagcao e seguranca.

8.1. Controles Internos Utilizados:

Registros de Inventarios e Termos de Guarda.

9. Controle de Veiculos e Maqguinas:

Objetiva manter o registro desses bens de forma atualizada e devidamente
identificados, bem como o acompanhamento da manutencgé&o e consumo utilizado
pelos mesmos.

9.1. Controles Internos Utilizados:

Registros Individualizados dos Veiculos e Maquinas; Comprovantes de

Inscricdo no DETRAN e Termos de Guarda.

10. Controle dos Bens em Almoxarifado:

Objetiva constatar as condicdes de recebimento, armazenamento, distribuicéo,
controle e seguranca dos estoques.
10.1. Controles Internos Utilizados:

Coletanea das Notas de Empenho; Notas Fiscais; Requisicbes de Material e

Registros de Entrada dos Bens no Almoxarifado.

11.Controle nas Licitacdes, Contratos e Convénios:

Visa verificar se esses instrumentos administrativos foram processados
corretamente em todas as suas fases, identificando em tempo hébil a existéncia
de imperfei¢cbes verificadas nas diversas etapas processuais.

11.1. Controles Internos Utilizados:
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Cadastro de Fornecedores; Registros da Comisséo de Licitacdo; Processos

Licitatérios; Termos de Convénios; Cépias de Contratos; Aditivos e Planos de
Trabalho.

12.Controle de Obras e Reforma:

Objetiva constatar se as obras construidas e os servicos de engenharia
executados estdo dentro da normalidade, tanto no aspecto documental, quanto
sobre o0 aspecto da execucéao fisica (Cronograma fisico-financeiro), detectando
as possiveis irregularidades e apontando de imediato as medidas saneadoras.
12.1. Controles Internos Utilizados:

Orcamentos; Cronogramas de Execucao Fisica e de desembolso Financeiro;
Cadastro dos Fornecedores de Materiais e Servigos e Registros das Obras

Realizadas.

13.Controle nas Operacoes de Créditos:

Visa verificar o cumprimento dos limites e condi¢cdes relativos a realizacdo de
Operacdes de Crédito do Municipio, inclusive das entidades por ele controladas,
direta ou indiretamente.

13.1. Controles Internos Utilizados:

Registros contendo valores, prazos, desembolsos ou amortizacdes dos

empréstimos contraidos.

14.Controle dos Suprimentos de Fundos:

Objetiva examinar a correta aplicacdo dos recursos entregues a servidores,
mediante observancia a lei municipal instituidora para realizar dispéndios que
nao possam subordinar-se ao processo normal da despesa.

14.1. Controles Internos Utilizados:

Portarias, Comprovantes de entrega de numerarios aos responsaveis e

PrestacOes de Contas e Relacdo dos Supridos.

15.Controle das Doacdes, Subvencdes, Auxilios e Contribuicdes Concedidas:
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Visa constatar o cumprimento de atividades continuadas que visem a melhoria de

vida da populacao reconhecidamente carente, cujas acdes estdo voltadas para
as necessidades basicas e de carater emergencial.

15.1. Controles Internos Utilizados:

Registros contendo o nome completo, endereco e documento de
identificagédo do beneficiado.

16.Seja o Controle Interno:

16.1. Fonte saneadora de possiveis irregularidades e vicios cometidos;
16.2. Instrumento de Tomada de Decisbes para os Ordenadores de

Despesas e para o Prefeito Municipal.

Ainda compete ao Controle Interno:

a. Tomar as contas dos responsaveis por bem e valores, inclusive do Prefeito ao
final de sua gestdo, quando néo prestados voluntariamente;

b. Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgcamentaria financeira e
patrimonial dos 6rgdos da administracdo direta e indireta, com vista a
implantacdo regular e a utilizacdo racional dos recursos e bens publicos;

c. Subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de planos, orcamentos e
programacao financeira, com informacgfes e avaliagOes relativas a gestbes
dos 6rgaos da Administragdo Municipal;

d. Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos e propostas de
diretrizes, programas e acdes que objetivem a racionalizacédo da execuc¢ao da
despesa e o0 aperfeicoamento da gestdo orcamentéria, financeira e
patrimonial, nos ambitos dos 6rgdos da administracdo direta e indireta e
também objetive a implementacéo da arrecadacao das receitas orgadas;

e. Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto
aos orgaos do Poder Executivo;

f. Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacéo, utilizacdo ou

guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que, por acao ou
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omissao, der causa a perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e

materiais de propriedade ou responsabilidade do Municipio;

g. Emitir relatorios, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balanco geral do Municipio;

h. Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiros,
valores e bens publicos, assim como dos 6rgdos e entidades sujeitos a

auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FAZENDA E
PLANEJAMENTO

Art. 21 — A Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento é
o Orgdo de execucdo das atividades relacionadas com recursos humanos,
patrimoénio, zeladoria, compras e licitagbes na Prefeitura, competindo-lhe

especialmente:

I. Elaborar as politicas de recursos humanos, material e patriménio da
Prefeitura;

[I.  Encarregar-se dos assuntos relativos a vida funcional dos servidores
da Prefeitura, ressalvadas as competéncias do Prefeito e demais
orgaos, na conformidade do regulamento e da politica de governo;

[ll.  Executar atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, a avaliacdo
de mérito, ao plano de cargos e vencimentos, a proposta de lotacdo e
outras de natureza técnica da administracdo de recursos humanos da
Prefeitura;

IV. Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros
funcionais, ao controle de frequéncia, a elaboracdo das folhas de
pagamento e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios dos
servidores publicos municipais;

V. Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e
documentos da Prefeitura;
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VI. Conservar, interna e externamente, prédios, moveis, instalacoes,

maquinas de escritdrio e equipamentos leves;
VIl.  Promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria e telefonia
da Prefeitura;
VIIl.  Administrar o material e o patrimonio;
IX. Executar atividades relativas a padronizagdo, a aquisi¢do, a guarda, a
distribuicdo e ao controle do material utilizado;
X. Dirigir e executar os servicos administrativos de apoio as demais
Departamentos, Divisdes e Setores;
XI.  Promover as licitagbes para as compras, obras, servicos e alienacoes a
gue esteja sujeita a Prefeitura.
XIl.  Promover a prestacdo de contas e o controle dos convénios firmados
entre o Municipio e outros 6rgaos.
XIll.  Promover a realizag&o de licitagbes para compra de materiais, obras e

Servicos;

SECAOV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO E ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 22 — A Secretaria Municipal de Promoc¢ado e Acdo Social € o 6rgdo de
assessoramento ao Prefeito na formulagcéo e execucdo das acdes relacionadas com

a assisténcia social no municipio, competindo-lhe especialmente;

I.  Promover a integracéo do individuo ao mercado de trabalho e ao meio
social;

II.  Executar as decisdes tomadas pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social, sugerindo-lhe medidas e providéncias para melhor execucéo e
atendimento as a¢fes de assisténcia social no municipio;

[ll.  Amparar a velhice, a crianga e o adolescente;

IV. Executar acdes de integracdo das comunidades carentes;
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V. Em colaboracdo com a Assessoria Municipal, prestar assisténcia

judiciaria aos necessitados;

VI. Coordenar, controlar e fiscalizar os recursos destinados a area,
repassados ao Municipio para manutencédo de entidades particulares
de promocgéao a assisténcia social;

VII.  Executar outras atribuicdes, na &rea social, determinadas pelo Prefeito.

VIIl.  Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos 6rgdos de sua
Secretaria e das entidades da administracéo indireta a ela vinculada;

IX. Opinar sobre a concessédo de subvencdo a entidades assisténcias,
promovendo a fiscalizacdo da aplicacdo de recursos e emitir parecer
sobre a respectiva prestacdo de contas, para a consideracdo do
Prefeito;

X. Conceder licenga de funcionamento a entidades sociais em
funcionamento no Municipio, mantendo cadastro atualizado das
existentes, para monitorar e avaliar o tipo de assisténcia que esta
sendo oferecido as criancas, adolescentes, idosos, portadores de
deficiéncia, familias, migrantes e qualquer outro membro da
comunidade excluido do processo de desenvolvimento social,

Xl.  Celebrar convénios e contratos de parceria com servicos e entidades
comunitarias assistenciais, culturais, esportivas, religiosas, entidades
filantropicas e demais instituicbes da area social, no sentido de
fortalecer o Sistema de Assisténcia Social no Municipio;

Xll. Realizar estudos e pesquisas que identifiquem as mais significativas
determinantes da qualidade de vida dos residentes no Municipio, em
especial das criancas, adolescentes e idosos, para a definicdo das
prioridades de intervencao social, guardadas a correspondéncia entre
as necessidades e viabilidade das acdes;

XIll.  Coordenar o programa permanente de desenvolvimento comunitéario,
tendo por objetivos: o despertar da plena cidadania; a organizacéo
comunitaria e a participacdo politico-institucional das comunidades

rurais e urbanas;
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XIV.  Exercer outras competéncias correlatas;

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, SANEAMENTO E VIGILANCIA
SANITARIA

Art. 23 — A Secretaria Municipal de Saude € o 6rgdo de assessoramento ao
Prefeito na formulacdo e execucdo das acdes relacionadas com a saude no
Municipio, compatibilizadas com o Sistema Unico de Satde, competindo-lhe

especialmente:

I. Planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as acdes de
saude no ambito do Municipio;
[I.  Planejar, programar e organizar a rede municipalizada e hierarquizada
do SUS;
lll.  Gerir, executar, controlar e avaliar as acfes referentes as condi¢cdes e
aos ambientes de trabalho;
IV. Executar os servicos de vigilancia epidemioldgica, sanitaria e o0s
servicos de alimentacao e nutricao;
V. Executar a politica de saneamento basico, em articulacdo com o
estado e a Unido;
VI.  Executar a politica de insumos e equipamentos para a saude;
VIl.  Fiscalizar as agressdes ao meio ambiente que tenham repercussao
sobre a saude humana e atuar junto aos 6rgdos municipais, estaduais
e federais competentes, para controla-las, em coordenacdo com a
Divisao Municipal de Meio Ambiente;
VIIl.  Executar convénios e contratos celebrados pelo Municipio na area de
sua atuagao;
IX.  Autorizar a instalagdo de servigos privados de saude e fiscalizar o seu

funcionamento;
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X. Executar as decis6es tomadas pelo Conselho Municipal de Saude e

sugerir-lne  medidas e providéncias para melhor execucdo e
atendimento as acdes integradas de saude no Municipio;

XI.  Proceder as auditorias técnica e administrativa na execucao da politica
local de saude;

XIll.  Estabelecer os registros e demais instrumentos necessérios a
obtencdo de dados e informacBes para o planejamento, controle e
avaliacao dos programas e ac0es da Secretaria,

XIlll.  Coordenar e executar as a¢cfes pactuadas entre o Municipio, o Estado
e a Unido, garantindo a correta aplicacéo dos recursos recebidos pela
Prefeitura;

XIV. Firmar convénios com 6rgdos e entidades estaduais e federais de
cooperacao técnica, financeira e administrativa.

XV. Capacitar os recursos humanos no ambito da Secretaria Municipal de
Saude;

XVI.  Proceder estudos, formular e fazer cumprir a politica de saude do
Municipio, em coordenacdo com o Conselho Municipal de Saude;

XVII.  Coordenar, orientar e acompanhar a elaboracdo e a execucéo do Plano
Municipal de Saude;

XVIIl.  Planejar, organizar, controlar e avaliar as acfes e 0s servicos publicos
de saude, bem como gerir e executar 0os servicos de saude do
Municipio a cargo da Prefeitura;

XIX. Participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Salde - SUS, no
seu ambito de atuacdo, em articulagdo com a direcdo estadual do

Sistema e de acordo com normas federais na area de saude;

SECAO VII )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Art. 24 — A Secretaria Municipal de Educacgéo € o 6rgdo de assessoramento

ao Prefeito e de planejamento, execuc¢ao, coordenacéo e controle das atividades do

Municipio nessa area, competindo-lhe especialmente:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

Elaborar e propor ao Prefeito as politicas municipais de educacao;
Elaborar os planos, programas e projetos relacionados com educacéo,
responsabilizando-se por sua execucao, controle e avaliacao;

Discutir e incorporar no processo de planejamento educacional e de
administragdo escolar a contribuicdo coletiva dos diretores e
trabalhadores de ensino das escolas municipais;

Ministrar e desenvolver o ensino infantil e de primeiro e segundo graus,
no ambito do Municipio;

Desenvolver e executar as atividades relacionadas com ensino
supletivo e a educagéo nao-formal,

Administrar os estabelecimentos de ensino mantidos pelo Municipio;
Articular-se com a Secretaria de Saude e a de Assisténcia Social, para
o desenvolvimento de programas e campanhas de saude e assisténcia
voltadas para a comunidade escolar;

Executar e/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados
com o Municipio, nas areas de sua atuacao;

Manter atualizado o cadastro funcional de todos os servidores da
Secretaria e de todos os alunos da rede municipal de ensino, para fins
estatisticos, inclusive para o levantamento de vagas e da clientela
existente.

Firmar convénios com o Estado, Unido, instituicdbes de ensino, bem
como entidades publicas e privadas, visando a cooperacao cientifica,
técnica, financeira e administrativa;

Estimular a leitura através da instalacdo e ampliacdo de bibliotecas
escolares e comunitarias, em toda a rede municipal de ensino;

Propor a implantacéo da politica educacional do Municipio, levando em

conta os objetivos de desenvolvimento econdmico, politico e social,
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XIlll.  Promover a gestdo do ensino publico municipal, assegurando o seu

padrao de qualidade;

XIV. Garantir igualdade de condicbes para 0 acesso e permanéncia na
escola, inclusive para criancas e adolescentes portadores de
deficiéncia fisica;

XV. Assegurar aos alunos da zona rural a gratuidade e obrigatoriedade do
transporte escolar;

XVI.  Promover estudos, pesquisas e outros trabalhos que visem aprimorar o
Sistema Municipal de Educac¢éo e adequar o ensino a realidade social;

XVIl.  Fixar normas para a organizacdo escolar, didatica e disciplinar dos
estabelecimentos de ensino, incluindo definicdo do calendario escolar;

XVIIl.  Exercer outras atividades de sua competéncia

SECAO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO, ESPORTES E LAZER

Art. 25 — A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer, Cultura Turismo e Meio
Ambiente é o 6rgdo de assessoramento ao Prefeito e de planejamento, execucdo,
coordenacao e controle das atividades do Municipio nessas areas, competindo-lhes

especialmente:

|.  Executar os servicos e dirigir as unidades de cultura no municipio, tais
como Teatros, Bibliotecas e Casa de Cultura e outras que vierem a ser
criadas em sua area de atuacéo;
.  Promover eventos culturais no Municipio, em sincronismo com o
Gabinete do Prefeito e a Secretaria de Educacéo;
lll.  Executar e/ou acompanhar 0s convénios e/ou contratos celebrados
com o Municipio, nas areas de sua atuacao;
IV. Assistir as entidades culturais do Municipio;
V. Executar a politica de preservacdo e conservacdo do patriménio
histérico, artistico e cultural do Municipio;
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VI. Executar atividades voltadas a promoc¢do do turismo, em especial

quanto a divulgacao das potencialidades do Municipio.

VIl.  Executar os servicos e dirigir as unidades de desportos e lazer no
Municipio, tais como Ginasios Poliesportivos, Parques Municipais,
Pragas de Esporte, Centros Esportivos, Campos de Futebol e outros
gue vierem a ser criados em sua area de atuagao;

VIIl.  Executar e/ou acompanhar os convénios e/ou contratos celebrados
com o Municipio, nas areas de sua atuacao;

IX. Promover e executar as atividades de esporte e lazer, articulando-se
com os demais 6rgdos municipais, estaduais e federais;

X. Assistir as entidades esportivas do Municipio, em especial aquelas
voltadas para a valorizacdo do jovem;

Xl.  Articular-se juntamente com a Secretaria de Assisténcia e Promogao
Social, para o desenvolvimento de atividades voltadas a atencdo ao
jovem e adolescente.

XIl.  Executar outras atividades relativas a area de sua competéncia.

XIll.  Executar as atividades de comunicacao e publicidade da Prefeitura;

XIV.  Providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos do Prefeito e
seus auxiliares;

XV. Providenciar ou supervisionar a elaboracdo de material informativo de
interesse do municipio;

XVI.  Promover a divulgagcdo e distribuicdo do material informativo de

interesse do governo municipal,

XVIl. Informar os servidores sobre assuntos administrativos e de interesse
geral.
XVIII.  Promover medidas para prevenir e corrigir as alteragbes do meio

ambiente natural, urbano e rural;

XIX.  Fiscalizar e controlar as fontes poluidoras e de degradacéo ambiental,
observada a legislacdo competente;

XX.  Executar politicas de preservacdo e conservacdo do Meio Ambiente

atraves de palestras e reunides com orgao do setor;
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XXI.  Promover a execucao de projetos e atividades voltados para a garantia

de padrbes adequados de qualidade ambiental do Municipio;

XXIl.  Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as
atividades setoriais a cargo do Municipio, relativas ao desenvolvimento
das acles voltadas para o controle do meio ambiente do municipio, e

ainda ao aproveitamento dos recursos naturais renovaveis;

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E RURAL

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Rural é o
orgdo de assessoramento ao Prefeito e aos demais setores da Prefeitura na
formulacdo e execucédo das acdes relacionadas com o processo de desenvolvimento
da agricultura e pecuaria e desenvolvimento econbmico, competindo-lhe

especialmente:

I. Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as
atividades setoriais a cargo do Municipio, relativas ao desenvolvimento
da Indastria Comércio e agropecuaria;

Il. Estabelecer os critérios de fomento do Poder Publico Municipal aos
peqguenos e médios agricultores bem como & instalacao de inddstria e

comeércio no municipio;

[ll.  Colocar a disposicdo dos médios e pequenos produtores equipamentos

automotores agricolas, mediante remuneracao madica;

IV.  Promover reunides periddicas de agricultores, criadores e respectivos
sindicatos, juntamente com a EMATER-MG, e com eles debater os
assuntos relacionados com o Governo Municipal, a vista de

desenvolvimento agro-industrial e da pecuaria e 0os mecanismos de
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articulacdo com os 0Orgdos estaduais e federais de fomento e apoio

técnico financeiro, nas areas da agricultura e pecuéria;

V. Fomentar o desenvolvimento de feiras livres e mercados e a

participacao dos agricultores nos projetos de artesanato rural;
VI.  Organizar e manter atualizado o cadastro de produtores rurais;

VII.  Executar, fiscalizar e controlar a execucdo de convénios e contratos

celebrados, através do Municipio, na area de sua atuacao;

VIIl.  Cuidar do abastecimento no Municipio Compete a Secretaria Municipal

de Desenvolvimento Econdmico e Rural:

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
TRANSPORTES

Art. 27 A Secretaria Municipal de Obras, Servigcos Urbanos e Transporte é o
orgdo de assessoramento ao Prefeito e aos demais setores da Prefeitura na
formulacdo e execucdo de obras, servicos publicos e servicos de transportes,

competindo-lhe especialmente:

I.  Administrar obras e servicos publicos em geral;

[I.  Dirigir, executar ou promover a execucao das obras publicas e dos
servigos urbanos, em consonéncia com as diretrizes de planejamento

municipal,

lll.  Fornecer dados e informacfes sobre as obras realizadas e 0s servicos

publicos, de forma a manter atualizado o Banco de Dados;

IV. Dirigir e promover 0s servicos atinentes aos setores de edificagbes
publicas e particulares, os projetos e fiscalizacdo de obras e posturas,

os servicos de infra-estrutura, a manutencdo de maquinas e
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equipamentos, a execug¢do dos servicos publicos urbanos, como a

limpeza, o cemitério, a fiscalizacdo das concessdes e permissoes;

V. Elaboracéo de estudos e projetos de engenharia, execucao de servi¢cos
de topografia e de desenho, o cadastramento técnico do Municipio e o
arquivamento da documentacdo respectiva, conservacao das vias,
obras e prédios urbanos e rurais e a construgdo de obras de arte nas

vias publicas;

VI. Processar os pedidos de parcelamento do solo urbano, mediante
loteamento ou desmembramento, na forma da legislacdo federal e

municipal respectiva;

VII. Organizar e manter atualizado o controle fisico-financeiro das obras
publicas de execucédo direta ou indireta e o cadastro de dados que

traduzam as atividades da Departamento, em seus multiplos aspectos;

VIIl.  Expedir e renovar alvaras de construcdo juntamente com a divisdo de
Tributacdo e Cadastro, atribuir numeracédo aos novos préedios e expedir
baixa de construcdo, orientar o publico na regularizacdo de

construcoes e reformas;

IX. Conceder licenca para demolicdo de prédios, pequenas reformas,

construcéo de passeios e instalacdo de tapumes;

X. Outras atribuicbes conferidas por lei especifica e pelo Prefeito
Municipal, dentro de suas finalidades institucionais, no ambito das

posturas municipais;

XI.  Fiscalizar as obras em edificacdo no Municipio e ao final, com vistas ao

cumprimento do Cdodigo de Obras.
XIl.  Elaborar a politica de transporte e trafego urbano;
XIll.  Promover a manutencao e construcao de estradas vicinais;

XIV.  Controlar as atividades de transporte a disposicdo dos diversos 6rgaos

da Prefeitura;
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XV. Promover a manutencdo e acompanhamento dos equipamentos de

transporte do municipio;

XVI.  Conservar e manter a frota de maquinas e veiculos leves e pesados da
Prefeitura, bem como responsabilizar-se por sua guarda, distribuicéo e

controle de combustivel e de lubrificantes;

XVII.  Desenvolver campanhas educativas junto aos municipes e as escolas
municipais e estaduais, conforme Capitulo VI do Cddigo de Transito
Brasileiro e Estatisticas de Transito, conforme inciso IV do artigo 24 do

Cddigo de Transito Brasileiro;

XVIII.  Outras atribuicbes conferidas por lei especifica e pelo Prefeito
Municipal, dentro de suas finalidades institucionais, de acordo com a

determinacao do Prefeito;

SECAO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 — Os cargos de provimento em Comisséao sao de livre nomeagéo e

exoneracao.

Paragrafo Unico - A remuneracdo do cargo de Secretario Municipal se dara
através de subsidio, em parcela Unica, vedada o acréscimo de qualquer espécie
remuneratéria, e sera fixado segundo as disposicbes do Art. 29, Inciso V, da

Constituicao Federal.

Art. 29 - O Servidor efetivo nomeado para cargo comissionado podera optar

pelo vencimento do seu cargo de carreira, acrescido de vinte por cento.

Art. 30 — Os controles, mapas e relatorios, aléem de levantamentos efetuados
pelas Secretarias, serdo subsidios para a elaboracéo de relatérios de desempenho,
das atividades da Prefeitura.
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Art. 31 — E da competéncia da Secretaria Municipal de Administracéo,
Fazenda e Planejamento, alocarem recursos financeiros e orgcamentarios para o

pleno funcionamento da estrutura criada nesta lei.
Art. 32 — As alteragBes orcamentarias que se fizerem necessarias para a
implantacdo desta estrutura, serdo autorizadas pelo Prefeito Municipal e sujeitas a

apreciacdo da Camara Municipal.

Art. 33 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério, especialmente a Lei n.° 267 de 05 de Marc¢o de 2010.

Novorizonte/MG, 31 de Marc¢o de 2015.

ARLEY COSTA MENDES
Prefeito Municipal
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